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‘ VEJLEDNING TIL AT BRUGE TEAMS
Digitale feellesskaber i FBU

Bemaerk!:
Det anbefales at man benytter Google Chrome eller Microsoft Edge.
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HVORDAN DELTAGER JEG | MODET?

| dette afsnit vil det blive forklaret, hvordan man deltager i et kommende
mgde.

Step 1 - Mail

For at deltage i mgdet skal du abne den mail, som FBU har sendt til dig om
mgdet. | mailen finder du alle de informationer du behgver at vide omkring
mgdet.

Udover dette finder du ogsa et link ”Klik her for at deltage i madet”.
Tryk pa dette link 5-10 minutter far mgdets start, og ga videre til Step 2 i
denne manual.

Hej,
Du er inviteret af FBU til at deltage i et mede pa Teams:

Titel: Made eksempel 1
Tidspunkt: 13. mar. 2021 — kl: 15.30

Huskeliste:

- Mikrofon

- Kamera

- Papir & blyant

Tryk pa dette link for at deltage i medet:
Klik her for at deltace | magdet

Med venlig hilsen
FBU.DK




Step 2 - Valg af kanal

Du bliver nu mgdt af falgende side med 3 forskellige valgmuligheder. Her
veelger du ”"Fortsaet i denne browser” eller i nogle tilfeelde "Deltag fra
web i stedet”.

Download Windows-appen

l, Brug skrivebordsappen for at f4 den bedste
oplevelse.

Hvordan vil du deltage i ottt
ortsaet i denne browser
Tea ms- mad et? Download eller installation er ikke pakrasvet,

* Abn din Teams-app

Har du den allerede? Ga direkte til dit made.




Step 3 - Tillad mikrofon & kamera

Du bliver nu mgdt af en ny side, hvor Teams beder om tilladelse til at
benytte din mikrofon og dit kamera.
Her skal du trykke pa ”Tillad”.

B teams.microsoft.com

teams.microsoft.com vil gerne
& Bruge din mikrofon

B Bruge dit kamera

Er du sikker pa, at du ikke vil have lyd eller vid
du 2ndrer mening, skal du valge kameraikc
adresselinjen og derefter Tillad altid.




Step 4 - Indtast navn

Du bliver nu mgdt af falgende side, hvor du skal indtaste dit navn.

Bemaerk at dette navn bliver dit kaldenavn pd mgdet. Det vil sige, at alle
mgdedeltagerne kan se det.

‘ Peter L \ Deltag nu

L I c L) O @ Tilpasset konfiguration

Inden du trykker pa knappen "Deltag nu” skal du bekraefte, at bade din
mikrofon og dit kamera er slaet til og er aktivt. Det skal se ud som pa
billedet. Hvis ikke den kan finde dit kamera eller mikrofon bedes du ga til
afsnittet omkring ”Problemer med kamera & mikrofon”.

Step 5 — Tryk Deltag

Nu er du klar til at ankomme til mgdet. Du skal trykke pa ”Deltag nu”.

Deltag nu




Step 6 - Vent i lobby

Du er nu i lobbyen. Det er en slags digitalt venteveerelse. Nar mgdet skal til
at starte, vil du blive lukket ind af en af FBU.

Bemaerk at der kan ga op til 5-10 minutter.

Nar megdet begynder, lader vi folk vide, at du venter.

Hvis du er organisator, eller invitationen kommer fra dit arbejde eller din skole, du bedes logge pa.

]| - L - * Tilpasset konfiguration




PROBLEMER MED KAMERA OG MIKROFON

Bemeerk!
Det anbefales at man benytter Google Chrome eller Microsoft Edge.

Hvis ikke Teams kan finde dit kamera eller mikrofon, bedes du tjekke, om
du fik tilladt Teams at benytte sig af det - se Step 3.

Du kan ogsa trykke pa kameraikonet i gverste hgjre side af browseren, for
at tillade igen.

Der er givet adgang til mikrofonen

Cenne side har adgang til din mikrofon

@ Tillad fortsat, at https:/fteams.microsoft.com har

adgang til din mikrofon

(O  Bloker altid mikrofenadgang

Mikrofon: Mikrofon (3- USE Microphone).. -

Valgmuligheder m

Hvis det allerede er accepteret og sat som "tillad” sa tryk udfer, og tryk
herefter pa ”Tilpasset konfiguration”.

T IRY Rerr——




Du bliver her mgdt af en boks, hvor du kan veelge din mikrofon og dit
kamera. Tjek at det er den rigtige mikrofon samt kamera, som er sat til.

Enhedsindstillinger

Lydenheder

Tilpasset konfiguration

Hajttaler

Hejttalere (Logitech G935/G933s Ga...

Mikrofon

Mikrofon (3- USB Microphone) (1bcf:...

Kamera

Streaming Webcam (1bcf:5035)

™~
~
-~



Sgg efter opdateringer
Hvis du har problemer med din mikrofon, skal du fgrst sgrge for, at du har
den nyeste opdatering til Windows Update eller Mac OS installeret.

Kontrollér, om din mikrofon er i brug
e Luk alle andre apps, der muligvis bruger din mikrofon (som Skype
eller FaceTime).
e Huvis du bruger en ekstern mikrofon, kan du prgve at tage stikket ud
0g slutte den til igen.
e Du kan ofte spare tid og kreefter ved at genstarte din enhed.

Fortsat problemer?
Besgg Teams officielle vejledning omkring problemer med mikrofon:
Tryk her for at besgge siden



https://support.microsoft.com/da-dk/office/mikrofonen-virker-ikke-i-teams-666d1123-9dd0-4a31-ad2e-a758b204f33a

Denne manual er udarbejdet af:
FBU ForeeldreLANDSforeningen
Charlottenlund Stationsplads 2
2920 Charlottenlund

www.fbu.dk
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